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Codigo Electoral:

Consejo General:

Coordinacion:

Direccion Ejecutiva:

INE:

Instituto:

Reglamento:

Reglamento Interior:

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

GLOSARIO

Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos del Instituto Electoral de Michoacan.

Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo.

Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan.

Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos del

Instituto Electoral de Michoacan.

Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y
Partidos Politicos del Instituto Electoral de Michoacan.

Instituto Nacional Electoral.

Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones
y de los Comités del Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan
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INSTTUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

INTRODUCCION

El documento que se presenta contiene el Informe Cuatrimestral de la Comisién, relativo a las
actividades realizadas en la Direccion de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos del
Instituto, en el periodo de mayo a agosto de 2022, comprendidas en los siguientes rubros:

l. - Actividades de la Comision correspondientes a los meses de mayo, junio, julio y agosto
del 2022,

1.1. Técnico de Finanzas;

Técnico de Recursos Humanos;
Técnico de Contabilidad;

Técnico de Planeacioén;
Técnico de Recursos Materiales y Servicios;

Coordinacion de Normatividad Administrativa.

Il.  Seguimiento a los programas y actividades realizadas por parte de la Direccion
Ejecutiva.

1.2 Metas realizadas.
Ill.  Atencion a solicitudes de informacion.

1.3 Técnico de Finanzas
Técnico de Recursos Humanos;
Técnico de Contabilidad;

Técnico de Planeacion;
Tecnico de Recursos Materiales y Servicios;
Coordinacion de Normatividad Administrativa;

Coordinacioén de Prerrogativas y Partidos Politicos.

OFICINAS CENTRALES
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INST:TUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Cumpliendo con las metas establecidas en el Programa Anual de Trabajo de la
Comisian.

ANTECEDENTES

PRIMERO. Estatus de la integracion de la Comisién

En acuerdo IEM-CG-270/2021, aprobado en Sesion Extraordinaria Urgente Virtual del dia 16
de noviembre de 2021, el Consejo General del IEM modificé la integracion de Consejeras o
Consejeros de Comisiones y Comités de este Organo Electoral, entre ellas la CAPyPP,
quedando integrada actualmente de la siguiente manera:

Mtra. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de

Presidenta Tafh

Integrante Licda. Carol Berenice Arellano Rangel

Integrante Mtro. Juan Adolfo Montiel Hernandez
Secretaria Técnica Mtra. Norma Gaspar Flores.

SEGUNDO. La Direccién Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos.

La Mtra. Norma Gaspar Flores es la actual Directora Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas
y Partidos Politicos nombrada mediante el acuerdo IEM-CG-026/2022, aprobado en Sesion
Extraordinaria Urgente Virtual el dia 11 de abril de 2022, la cual cuenta con las atribuciones
establecidas en el Articulo 41 del Reglamento Interior del Instituto, el cual establece que la
Direccion dependera de la Secretaria Ejecutiva, debera proponer e impulsar la transformacion
de la administracion del Instituto, mediante la innovacion de procesos y utilizacién de nuevas
tecnologias, asi como la entrega oportuna de las prerrogativas a los partidos politicos, para lo
cual cuenta con las atribuciones siguientes:

Formular, en coordinacion con las demas areas del Instituto, los proyectos consolidados
del Programa Operativo Anual y Presupuesto de Ingresos y Egresos.
Elaborar el proyecto de calendario de pago de prerrogativas y someterlo a la
consideracién del Consejo General.
Atender las necesidades administrativas de las areas del instituto.
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INST:TUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

o Elaborar, en coordinacion con las demas areas del Instituto, los proyectos, estudios y
propuestas para la modificacion de normas, sistemas y procedimientos de
administracion interna y proponerlos ante la Junta o el Consejo General, segtin el caso,
para la formulacién de los acuerdos correspondientes.

o Disenary aplicar los sistemas necesarios para operar los programas de administracion
de los recursos humanos, materiales y financieros del Instituto.

e Atender los acuerdos del Consejo General y la Junta en las materias que son de su
competencia.

o Gestionar de manera oportuna, ante la autoridad correspondiente los recursos
presupuestales de Instituto.

 Gestionar lo conducente para el cumplimiento oportuno de las obligaciones fiscales y el
pago de servicios publicos del Instituto.

o FEjercer y controlar el presupuesto de egresos de conformidad con las normas
aprobadas por la Junta.

 Proponer a la Junta las medidas organizativas, técnicas y administrativas que considere
pertinentes, para mejorar el funcionamiento de la Direcciéon Ejecutiva y sus propias
areas.

e Presentar cada cuatro meses al Consejo General el informe detallado sobre la situacion
programatica, presupuestaria, financiera y administrativa del Instituto.

o Presentar al Consejo General los estados financieros del ejercicio anterior del Instituto
a mas tardar el 31 treinta y uno de marzo del afio inmediato posterior al del ejercicio al
que corresponden.

 Definir, en coordinacion con la Secretaria Ejecutiva, las funciones que en materia
administrativa debera cumplir la Coordinacion de Organos Desconcentrados durante el
proceso electoral.

o Tramitar y ministrar oportunamente las prerrogativas a los partidos politicos y
candidatos independientes, conforme a lo aprobado por el Consejo General. X

e Rendir los informes que le sean solicitados por el Consejo General, las Consejerias, |
Junta o el Presidente. L

e Las demas que determine la normativa aplicable.

El articulo 42 del Reglamento Interior del Instituto, establece que la Direccion Ejecutiva,
para el cumplimiento de sus atribuciones, cuenta con la estructura siguiente: a) Técnicos
de: |. Planeacion; Il. Recursos Humanos; Ill. Recursos Materiales y Servicios; IV.
Contabilidad; y, V. Finanzas. b) Coordinacién de: I. Prerrogativas y Partidos Politicos: que,
a su vez, tiene el Técnico de Prerrogativas de Partidos Politicos: Il, Coordinacién Normativa
Administrativa.

OFICINAS CENTRALES
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INSTITUTO ELECTORA

Organigrama de la Direccion Ejecutiva de Administracién Prerrogativas y Partidos Politicos

Direccion Ejeculiva de Administracion
Prerrogativas y Partidos Politicos

MNorma Gaspar Flores

Coordinacién de Prgrmgalivas y Partidas Coordinacion Normativa
Politicos Administrativa
Oscar Delgado Vazquez Adéan Alvarado Dominguez

l_ Técnico de Prerrogativas de
Parlidos Politicos

Andrés Mandoza Hernandez

Técnico de Recursos

acni - écnico de Finanzas
o 2 Humanos Tecnica de Recursos Técnico de Contabilidad Teenica
Técnico de Planeacion ; Materiales y Servicios i Jorge Jesiis Sanchez Ruiz
Claudia Ivanne Garcia Juan Carlos Mena Flores Sandia HoglasBalnd Sanchez

Varela

TERCERO. Atribuciones de la Comisiéon. Su ejercicio esta regulado, conforme al
Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan en sus articulos 41, 42 y 43 donde se
sefialan las atribuciones de la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos
Politicos, asi como lo establecido en el Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo
en sunumeral 35, y lo determinado por Acuerdo IEM-CG-270/2021 de cada Comision, teniendo
entre ellas, las siguientes atribuciones:

o Analizar, discutir y aprobar los dictamenes, proyectos de acuerdo o de resolucion, asi como
los informes que deban ser presentados al Consejo General.

e Fungir como instancias permanentes de recepcién de informacion sobre las actividades
realizadas por las areas vinculadas con las materias desarrolladas por cada Comision.

e Vigilar y dar seguimiento a las actividades de las areas vinculadas y tomar las decisiones
conducentes para su buen desempefio.

e Formular recomendaciones y sugerir directrices a las areas ejecutivas del Instituto con las
que tengan relacion directa.

e Hacer llegar a la Junta por conducto de su Presidente, propuestas para la elaboracion de
las politicas y programas generales.

» Solicitar informacién necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones a otras Comisiones
0 a cualquier area del Instituto.

e Solicitar informacion relacionada con los fines del Instituto a los particulares y autoridades
diversas, por conducto de su Presidente.

OHICIN
Biuselas no. 113, Frace Via U
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INST:TUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Presentar al Consejo General por-conducto de su Presidente, las propuestas de reforma
que se formulen respecto a los Reglamentos de la materia.
Las demas que establezca la normativa aplicable.

l. Actividades de la Comision.

1. Sesiones.

En el segundo cuatrimestre de mayo a agosto de 2022 se llevaron a cabo 2 sesiones
ordinarias. Se anexan ordenes del dia de cada sesion:

Comisién de Administracion
Sesion Ordinaria
31 de mayo de 2022
10:00
Sesion virtual

1. Lectura del contenido de la Acta de Sesién Ordinaria de la Comision de Administracion,
nimero [EM-CAD-SORD-02/2022 de 30 de marzo 2022, y aprobacién en su caso.

2. Informe cuatrimestral que presenta la Comisién de Administracién, correspondiente del mes
de enero al mes de abril del afio 2022, y aprobacion en su caso.

3. Informe que presenta la Comision de Administracion por parte de la Coofdinacic’m de
Normatividad Administrativa, referente a la Auditoria para la Fiscalizacion de la cuenta publica
2021 y Lineamientos Administrativos.

4. Informe que presenta la Comision de Administracion por parte del area Técnica de Finanzas,
referente al recurso entregado por la Secretaria de Finanzas y Administracion del Estado de
Michoacan de Ocampo, asi como las multas entregadas a la Secretaria de Finanzas y
Administracion del Estado de Michoacan de Ocampo en los meses de abril y mayo.

5. Informe que presenta la Comision de Administracion por parte del area Técnica de [\\
Contabilidad, referente a la actividad de escaneo de polizas contables del ejercicio fiscal 2021, ‘
asi como al estatus del ADEFA (Adeudo del Ejercicio Fiscales Anteriores) correspondiente al

ejercicio fiscal 2021.

6. Informe que presenta la Comisidon de Administracion por parte del area Técnica de
Planeacion; referente a la matriz de indicadores para resultados (MIR), asi como el avance
trimestral programatico presupuestario. OFICINAS CENTRALES

= CP. >
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

7. Informe que presenta la Comision de Administracion por parte del area Técnica de Recursos
Humanos, referente a la revision de los contratos laborales de las trabajadoras y los
trabajadores del Instituto Electoral de Michoacan.

8. Informe que presenta la Comision de Administracion por parte del area Técnica de Recursos
Materiales, referente a las actividades de actualizacion de inventarios de los bienes muebles
del Instituto Electoral de Michoacan.

9. Informe que presenta la Comision de Administracion por parte del area de Seguridad e
Higiene, referente a los convenios confirmados entre instituciones privadas con el Instituto
Electoral de Michoacan, asi como los beneficios que se gestionaron en la Direccién Ejecutiva
de Administracion.

10. Asuntos Generales.

Comision de Administracion
Sesion Ordinaria
14 de julio de 2022
12:30
Sesion virtual

1. Lectura del contenido de la Acta de Sesion Ordinaria de la Comisién de Administracion,
numero IEM-CAD-SORD-03/2022 de 31 de mayo 2022, y aprobacién en su caso.

2. Informe que se rinde a la Comision de Administracion, por parte del area Técnica de
Finanzas, referente al recurso enterado por la Secretaria de Finanzas y Administracion del
Estado de Michoacan, asi como las multas enteradas y reintegradas a la Secretaria de /
Finanzas y Administracion del Estado de Michoacan en los meses de junio y julio de 2022.

3. Informe que se rinde a la Comisiéon de Administracion, sobre la Auditoria y las actividades (%

realizadas por la Coordinacion Normativa administrativa durante los meses de junio y julio de Y
2022.

4. Informe que se rinde a la Comision de Administracion, referente a los convenios confirmados \

entre instituciones privadas con el Instituto Electoral de Michoacan, con el objeto de ofrecer W

beneficios a las trabajadoras y trabajadores.

5. Asuntos generales.

i OFICINAS CENTRALES
Bauselas mo. 113, Frace Vi U &
Tel (4433322 14 00, Mowe'ia
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INST:TUTO ELECTORAL DE MICHOACAM

Il Seguimiento a los programas y actividades de la Direcciéon Ejecutiva.

Durante el segundo cuatrimestre que corresponde del periodo de mayo a agosto de 2022, se
realizaron las siguientes actividades y acciones del Programa Operativo Anual, por parte de la
Direccion Ejecutiva.

I.1. TECNICO DE FINANZAS
Fundamento legal: Art. 49 del Reglamento Interior.

Objetivo: Planificar, administrar y controlar eficientemente, la calidad presupuestaria y
financiera, con el proposito de brindar informacion oportuna y confiable, para la toma de
decisiones.

Una de las principales funciones del Departamento de Finanzas, es la gestion del recurso:

Durante el periodo del cuatrimestre que se presenta se recibié el subsidio correspondiente
para el pago de prerrogativas a Partidos Politicos y el gasto corriente (ndmina) del Instituto por
un importe total de $116,130,040.00 (ciento dieciséis millones ciento treinta mil cuarenta
pesos 00/100 M.N.) el cual fue solicitado y ministrado de la siguiente manera:

RECURSO GESTIONADO POR LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE MICHOACAN EN EL SEGUNDO
CUATRIMESTRE DEL 2022

CONCEPTO PERIODO
MAYO JUNIO JULIO AGOSTO TOTAL s
PRERROGATIVAS A
PARTIeoS  $17,987,231.00 $17,987,231.00 $17,987,231.00 $17,987,231.00 $71,48,924.00
HOMIRA $8,922,671.00  $8,922,671.00 $8,922,671.00 $8,922,671.00 $35,690,684.00

GASTO OPERATIVO ¢ 177,608.00  $2,122,608.00 $2,122,608.00 $2,122,608.00  $8,490,432.00

TOTALRECIBIDO  $29,032,510.00 $29,032,510.00 5-29,032,510.00 $29,032,510.00 $116,130,040.00 h%,l

OFICINAS CENTRALES
Bruselas no. 113, Frace Vit Urivers'dad, CP. 55060
Tel (1453377 14 DO, Moré'ia. Michasedn Méczo
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHODACAN

L.as actividades y acciones del Técnico de Finanzas fueron elaboradas en funcion del
Programa Operativo Anual, realizadas por cada uno de los meses que integran el periodo que
se informa y que se describen a continuacion:

Programa Operativo Anual 2022
Técnico de Finanzas.

ACTIVIDAD UNIDAD DE META META REALIZADA % CUMPLIDO DE LA
MEDIDA PROGRAMADA ENEL META
ANUAL CUATRIMESTRE

GESTIONAR Y
ADMINISTRAR
EFICIENTEMENTE
LOS RECURSOS
FINANCIEROS DEL
INSTITUTO
ELECTORAL DE
MICHOACAN

ADMINISTRACION 12 . 4 66.66%

Grafica representativa de las metas alcanzadas por el Técnico de Finanzas.

Gestionar y administrar eficientemente los recursos
financieros del IEM

"Q
0N/
Meta Anual e e e e T e e e R ey :}‘

Metas realizadas

OFICINAS CENTRALES
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INSFITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL SEGUNDO CUATRIMESTRE 2022

PERIODO
ACTIVIDADES TOTAL
MAYO JUNIO JULIO  AGOSTO

Tramitar el recurso ante la Secretaria de Finanzas y
Administracion de Gobierno del Estado de Michoacan de 1 1 1 i 4
Ocampo.
Administrar los recursos financieros asignados al Instituto 1 1 1 1 4
Electoral de Michoacan.
Emilir facturacion del subsidio otorgado por la secretaria de
Finanzas y Administracién de Gobiemno del Estado de 1 1 1 1 4
Michoacan de Ocampo.
Asistir a cursos y actualizaciones del sistema SAP de la
Secretaria de Finanzas y Administracion del Estado de 1 2 0 1 4
Michoacan de Ocampo.
Operar el sistema programatico-presupuestal (SAP) con apego 1 1 1 1 4
a las normas y procedimientos establecidos.
Mantener aclualizados los registros y elaborar los reportes de
avance programatico-presupuestal, asi como otros informes 1 1 1 1 4
especificos que se requieran.
Verificar y validar la documentacion presentada para la emision
de pagos y comprobaciones de personal, con base en los 1 1 1 1 4
capitulos, partidas y conceplos de gasto presupuestados.
Realizar los formatos de Transparencia y Acceso a la 0 0 4 0 4
Informacién Publica correspondientes al drea de Finanzas.
Coadyuvar con la Direccién en el cumplimiento de las 1 1 1 1 4
obligaciones fiscales del Instituto que correspondan.
Coadyuvar con la Direccion en el cumplimiento de las 1 1 1 1 4
Comisiones de Administracién y Prerrogativas. o
Desarrollo e implementacion de software para la comprobacion
de vialicos y gastos en conjunte con la coordinacién de 0 0 1 0 1
Informaética. \
Actualizacion de manuales de erganizacion y procedimientos del ! j'

1 0 1 0 2
departamento.
Realizar el pago en tiempo y forma de ndmina, servicios,
compras, viaticos y gastos en general. 280 28 276 e 1194 t |
Proporcionar al 4rea de contabilidad toda la informacion \
generada de los pagos y sus comprobaciones para realizar los 1 1 1 1 4
registros contables de estos.
Conciliaciones entre recursos recibidos y los programados por el 1 1 1 1 4
Instituto.
Pago de impuestos Estatales y Federales. 1 1 1 1 4

Brusafas no. B8, Frace Visa
Tel (1433322 14 DO, Mare'
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAMN

Revisidn y dispersién electronica de pagos a empleados y 1 8 8 8 25
proveedores.

Elaborar cheques para pago. 1 9 1 1 12
Realizar transferencias por concepto de financiamiento a 8 8 3 8 32

partidos politicos para actividades ordinarias.

Realizar transferencias por concepto de financiamiento a g 8 8 8 32
partidos politicos para actividades especificas.

Il.2. TECNICO DE RECURSOS HUMANOS

Fundamento legal: Art. 46 del Reglamento Interior.

Objetivo: Aplicar los principios de racionalidad, austeridad, disciplina, profesionalismo, eficacia
y ética en la incorporacion, contratacion y permanencia del personal.

La principal funcién del Departamento de Recursos Humanos es la gestion del recurso
humano.

Las actividades y acciones del Técnico de Recursos Humanos fueron realizadas en funcién
del Programa Operativo Anual, realizadas por cada uno de los meses que integran el periodo
que se informa y que se describen a continuacion:

Programa Operativo Anual 2022
Técnico de Recursos Humanos.

PORCENTAJE

UNIDAD DE METAANUAL  META REALIZADA EN EL
ACTIVIDAD MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE CUMP;'EPADE LA
NOMINA 27 9 62.96%

Administracion eficiente de los recursos
humanos del Organo Central del [EM

OFICINAS CENTRALES
Bauselas no. 113, Frace Vi reidad, C P, 55060
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INST:TUTO ELECYORAL DE MICHDACAN

Representacion grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Recursos Humanos.

Administracion eficiente de los recursos humanos del
organo central del IEM

MEta anua! e e T S A S e T e e
Metas realizadas
0 5 10 15 20 25 30
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL SEGUNDO CUATRIMESTRE 2022
ACTIVIDADES PERIODO
MAYO JUNIO JuLlO AGOSTO TOTAL
Integracion de expedientes. 4 3 6 1 14
Movimientos altas. 4 3 6 1 14
Movimientos bajas. 4 1 1 1 7
Elaboracién de contratos de prestacién de servicios por tiempo 41 39 43 43 166
determinado a servidores puiblicos.
Céleulo de sueldos, ISR, IMSS, Cesantia y Vejez, créditos de 2 2 3 2 9
INFONAVIT, vales de despensa, incapacidades, tanto en una hoja de
calculo de Excel como en el Sistema Integral de Néminas (NOI). Para
pago de némina quincenal
Timbrado de némina en sistema NOI para envio de recibos electronicos 2 2 3 2 9
Calculo y pago de ISR 1 1 1 1 4
Calculo y pago de aportaciones al Instituto Mexicano del seguro social 1 1 1 1 4
Calculo y pago de 3% sobre nomina 1 1 1 1 4
Calculo, conciliacién y pago de IMSS verificando entre IDSE Y SUA | 1 1 1 4
: ~
Calculo, conciliacion y pago de INFONAVIT verificando entre IDSE Y SUA 0 1 0 0 1 \\
(BIMESTRAL)
Pago de FONACOT 1 1 1
Dlsper51én de las néminas, fondos de ahorro y retiro y vales de despensa, 2 2 3 2
asi como la solicitud a la empresa INBURSA de tarjetas de vales de
despensa para personal de nuevo ingreso de confianza
Calculo y pégo de ﬁr'ﬂduito y o liquidaciones 0 4 1 1 6
Calculo y pago correspondiente a apoyo a Partidos politicos 1 1 1 il
Timbrado correspondiente a apoyo a Partidos Paliticos. 1 1 1 1

OFICINAS CENTRALES
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INSTiTUTO ELECTORAL DE MICHDACAN

Elaboracion de constancias laborables a peticién del personal activo y de 3 3 2 3 11
los ciudadanos que han desempeiiado funciones dentro de los Organos

desconcentrados, asi como en el Organo central del Instituto Electoral,

durante diferentes Procesos Electorales.

Elaboracion de transferencias para el pago de pensiones alimenticias, asi 2 2 2 2 8
como entregarlos en los juzgados de lo familiar correspondientes.

1.3 TECNICO DE CONTABILIDAD

Fundamento legal: Art. 48 del Reglamento Interior.

Objetivo: Debera implementar y ejecutar los mecanismos de contabilidad a través del sistema
correspondiente.

La principal funcion del Departamento de Contabilidad es llevar el registro contable y financiero
del ejercicio presupuestal.

Las actividades del Técnico de Contabilidad fueron realizadas en funcién a su objetivo general,
tiempos y acciones realizadas por cada uno de los meses que integran el periodo que se
informa y que se describen a continuacion:

Programa Operativo Anual 2022
Técnico Contabilidad.

ACTIVIDAD UNIDAD DE META ANUAL META REALIZADA EN EL nggflﬁggﬁ A
MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE Sl
Contabilizacion de los recursos T mm— 12 4 66.66%

financieros del Instituto.

OFICINAS CENTRALES
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INST:TUTO ELECTORAL DE MICHDACAM

Representacion grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Contabilidad.

Contabilizacion de los recursos financieros del Instituto

Meta Anual

Metas realizadas

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL SEGUNDO CUATRIMESTRE 2022.

ACTIVIDADES

Compilacién de documentacién soporte  mensualmente
(transferencia, cheque, CFDI o recibo, validacion de SAT, orden
de pedido o de servicio y testigo en case de requerirlo) que
ampare las poélizas a capturar en el sistema de contabilidad
gubernamental por concepto de egresos, ingresos y diario, los
cuales han sido previamente autorizados por la Direccidn
Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos.

Contabilizar eficientemente los recursos financieros del Instituto
Electoral de Michoacan:

Caplura, anélisis, impresion y archivo de las pélizas de ingresos,
€gresos, diario y modificaciones presupueslales
correspondientes a los meses de mayo a agosto de 2022 en el
sistema de contabilidad del Instituto.

Realizar conciliaciones de las cuentas bancarias del Instituto
Electoral de Michoacén: Se realizan conciliaciones de 5 cuentas
bancarias a nombre del Instituto Electoral de Michoacan.

Emilir los Estados Financieros de conformidad con las normas
emitidas por el Consejo Estatal de Armonizacién Contable del
Estado de Michoacéan de Ocampo:

Emisién del Sistema de Contabilidad SIDEACG (sistema de
armonizacién contable gubernamental) los Estados Financieros y
Presupuestales Armonizados, para su revision y anélisis por
parte del departamento de analisis financiero municipal de la
Secretaria de Finanzas y el Organo Intemo de Control del
Instituto Electoral de Michoacan.

Archivar loda la documentacion soporte con su péliza contable de
cada uno de los meses capturados en contabilidad, etiquetarios
y mantenerlos en resguardo.

15 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

12 14
JULIO AGOSTO TOTAL
1 1 4
1 1 4
1 1 4
1 1 4
1 1 4
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INST:TUTO ELECTORAL DE MIiCHDACAN

Dar respuesta a solicitudes de acceso a la informacion, a través
de la coordinacion de transparencia y acceso a la informacién del 1 1 1 1 4
IEM.

Subsanar las recomendaciones de la revision de los estados
financieros por parte de la contraloria interna del IEM, asi como 1 1 1 1 4
las realizadas a las pdlizas contables.

Realizar informe de los gastos e ingresos 2022 del Instituto
Electoral de Michoacan, a la fecha de corte que se solicite por 1 1 1 1 4
parte de la Direcciéon de Administracion.

Elaborar los cuadros de transferencias presupuestales
(ampliaciones y reducciones al presupuesto 2022) de los meses 1 1 1 1 4
mayo a agosto.

Cumplir con los formatos de transparencia y acceso a la 0 0 1 0 1
informacidn relacionados con los estados financieros:

Elaboracion de formatos correspondiente al segundo trimestre

del 2022, asi como la realizacién de los anexos escaneados de

todos los oficios y comprobaciones de vidticos realizados durante

el periodo mencionado.

Llenado y solventacion de SEVAC (Evaluacion de Armonizacion 0 0 0 1 1
Contable Segundo Periodo 2022.)

Revision de comprobacidn de vialicos, validacion de cada una de
las facturas presentadas ante el SAT y seguimiento para el 1 1 1 1 4
reintegro de saldos.

Se atendid la solicitud de informacién de auditoria

SFA/DASA/1077/2022, en alencion a las observaciones de

auditoria 1134 “Parlicipaciones Federales” del ejercicio fiscal 0 0 0 1 1
2021.

1.4 TECNICO DE PLANEACION

Fundamento legal: Art. 45 del Reglamento Interior.

Objetivo: Proyectar las actividades tendientes a la administracién de los recursos del Instituto bajo los '
principios de austeridad, racionalidad, transparencia, maxima publicidad, disciplina, y eficiencia.

La principal funcién del Area de Planeacién es la coordinacién de los procesos de planeacion,
prospectiva y evaluacion Institucional, asegurando que el direccionamiento estratégico y la definicién
de objetivos y estrategias conduzcan al cumplimiento de la mision, la visién y las funciones sustantivas.

Las actividades y acciones del Técnico de Planeacion fueron realizadas en funcién al Programa
Operativo Anual 2022, durante los meses que integran el periodo que se informa como se sefiala en
las tablas y representacion grafica siguiente:

OFICIN,
Brusa®as no. 113, Frace Vita
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INSTAIUTO ELECTORAL DE MICHDACAN

Programa Operativo Anual 2022
Técnico de Planeacién.

ACTIVIDAD UNIDAD DE  META ANUAL META PORCENTAJE
MEDIDA PROGRAMADA  REALIZADA EN CUMPLIDO
EL DE LA META

CUATRIMESTRE

Modernizacion administrativa, desarrollo estratégico  Seguimiento 12 4 66.66%
del instituto y uso racional de los recursos con base

en la planeacién, seguimiento, medicion y

evaluacion.

Actualizar la informacion correspondiente a las  Seguimiento 12 4 66.66%
obligaciones de transparencia y atencion a las

solicitudes se acceso a la informacion.

Auxiliar las funciones de secretaria técnica de la Actas 12 4 66.66%
Comision de Administracion, Prermrogativas vy

Partidos Politicos, asi como rendir informes y dar
seguimiento a las actividades de la Direccion.

Representacion grafica de cumplimiento de metas operativas Técnico de Planeacion

Coordinacion de procesos de planeacion, prospectiva y
evaluacion institucional

Meta Anual

Metas realizadas

?
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1.5 TECNICO DE RECURSOS MATERIALES

Fundamento legal: Art. 47 del Reglamento Interior.

Objetivo: Realizar las actividades que permitan organizar los procedimientos de provision de
los recursos materiales necesarios, para la operacion del Instituto, considerando su aplicacion
tanto a nivel central como en los érganos desconcentrados.

Las principales funciones del Departamento de Recursos Materiales y Servicios, es la
administracion de los recursos materiales y abastecer los materiales que garanticen el
adecuado uso seguridad de las instalaciones y los bienes muebles, de las diversas areas del

Instituto.

Las actividades y acciones del Técnico de Recursos Materiales fueron realizadas en funcién
al Programa Operativo Anual, realizadas en los meses que integran el periodo que se informa
y que enseguida se detalla:

Programa Operativo Anual 2022
Técnico de Recursos Materiales.

Pp— UNIDADDE ~ METAANUAL  META REALIZADA EN CSS?&E’C"TS& A
MEDIDA PROGRAMADA  EL CUATRIMESTRE o0

Organizacion de los procedimientos de

provision de los recursos materiales y servicios

necesarios para la operacion del Organo Requisiciones 168 247 206%
Central del Instituto.

OFICINAS CENTRALES
Beuselas o, 113, Fraze Vita Uriversdad, CP, 55060
Tal (1433327 14 00, Marefa, M=toazis, Mécco
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAM

Representacién grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Recursos Materiales y Servicios.

Organizacion de los procedimientos de provision de los
recursos materiales y servicios

Meta Anual

SESS SR S

Metas realizadas
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ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL SEGUNDO CUATRIMESTRE 2022,

ACTIVIDADES

MAYO

PERIODO

JUNIO

Juuio AGOSTO TOTAL

Actividades de limpieza y jardineria en los inmuebles del
instituto.

Continuidad al programa de ahorro de agua potable y
electricidad, a través de anuncios visuales y rondas de
inspeccidn al finalizar la jornada laboral.

Se realizo actualizacion de Resguardos de funcionarios del
Instituto, asi mismo se actualizaron los resguardos de
mobiliario y equipo de cdmputo.

Se coordina las compras necesarias y distribucion de los
materiales para los requerimientos recibidos de las
diferentes areas del Instituto a través de Ordenes de Compra
y Ordenes de Servicios.

Fumigacién de las oficinas del Instituto.

Sanitizacion de las oficinas del Instituto.

Elaboracion de bases y planeacion de licitacion referente a
vehiculos institucionales

Reparacion de puertas y chapas de oficinas de plata baja,
que conectan las direcciones de vinculacion, participacion
ciudadana y organizacion. Adicionalmente se realizaron
cambio de chapas a las dreas de consejeros.

Mantenimientos preventivos y correctivos a 22 vehiculos del
parque vehicular del Instituto, de acuerdo con solicitud y
kilometraje de estos, para el mantenimiento recomendado
por unidad.

Llenado de formatos de acceso a la informacion
correspondientes al segundo trimestre 2022.

41

23

20

35

20

50

22
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42 38 156

21 22 86

34 37 113

17 8 30

11 0 11
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Tramites de pago de los servicios de agua potable,
electricidad, telefonia e internet de las oficinas centrales, 14 21 A - 19 22 76
contraloria, bodegas y oficinas de administracion.

Montaje y abastecimiento de insumos de eventos de las 20 10 0 4 34
diferentes areas de instiluto, para eventos agendados.

Abasto de insumos para consultas de pueblos indigenas 4 3 0 1 8
Abasto de insumos de asambleas para la conformacion de

partidos politicos 18 24 12 99 i
Gestion vehicular de pagos de refrendos 2022 y 0 0 0 0 0

aplacamiento del parque vehicular

Clasificacion, limpieza y ordenamiento del mobiliario, equipo .
de oficina y articulos almacenados en la bodega central del 1 0 1 2 4
Instituto, para inventariar y desincorporar dichos equipos

Geslion con las areas de Contraloria e Informética para

dictaminarian de mobiliario y equipo de cémputo en proceso 0 0 0 0 0
de desincorporacién del inventario, derivado de equipo

obsoleto y dafado.

1.6 COORDINACION NORMATIVA ADMINISTRATIVA

Fundamento legal: Art. 43 bis del Reglamento Interior.

Objetivo: Asesorar juridica y normativamente a las areas que integran la Direccion Ejecutiva
de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como revisar y elaborar informes,
estudios, dictamenes y proyectos de acuerdos dentro de las atribuciones de la Direccion.

La principal funcién de la Coordinacion Normativa Administrativa es asistir a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos en lo concerniente a la materia
juridica, asi como de la operatividad de este.

Las actividades y acciones de la Coordinacion Normativa Administrativa fueron realizadas en
funcién al Programa Operativo Anual 2022 realizadas por cada uno de los meses que integran |,
el periodo que se informa como se muestra en la tabla siguiente: L (,

OFICINAS CENTRALES
Bouselas no. 113, Frace Vita Uriversidsd, CP. 55060
Tel (4433322 14 03, More'ia, M- S, Mo

20 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN OFICINAS DE CONTRALORIA Y FISCALIZACION

Jotd Trodad S¢porza Mo 31 Frace Arbo'edas CPER3E?
Tels (443) 3340303 v 324 €476, Moreha M

acdn, MECLo

wenwWIEM org mx



INST:TUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Programa Operativo Anual 2022
Coordinacion Normativa Administrativa.

ACTIVIDAD UNIDADDE ~ METAANUAL  METAREALIZADAENEL  FORCENTAJE
MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE META
Seguimiento a la normativa y acuerdos Proyecto 20 36 180.00%
aplicables a las areas de la Direccion

Ejecutiva..

Representacion grafica de cumplimiento de metas operativas de la Coordinacién Normativa Administrativa.

Seguimiento a la normativa y acuerdos aplicables a la
Direccion Ejecutiva de Administracién

" Meta Anual

Metas realizadas

OFICINAS CENTRALES
Beuselas o, 113, Frazo Vita Uriversidad, CP. 58060
Tl (4433822 14 OO, Moretia, Mafoacds, Micce

21 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN OFCINAS DE CONTRALORIA Y FISCAUZAGION

Joi Tradod Eeparza Mo 3 Frace. Avke CPs8337
Tets (443) 334 0803 y 324 €476, Morgia, Micheazdn Mixio

WK iem org mx




INST:TUTO ELECTORAL UE MICHOACAN

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL SEGUNDO CUATRIMESTRE 2022

ACTIVIDADES

MAYO

PERIODO
JUNIO

JULIO AGOSTO

TOTAL

Acuerdo de la junta estatal ejecutiva del Instituto Electoral de
Michoacéan, relativo a las transferencias de recursos
financieros entre partidas presupuestales internas, del
presupuesto de egresos aprobado para el gjercicio fiscal 2022,
correspondiente a los meses de mayo a agosto de 2022.

Acuerdo de la junta estatal ejeculiva del inslituto electoral de
Michoacan, por el que se aprueban los lineamientos generales
para el uso y control del parque vehicular del instituto electoral
de Michoacan.

Acuerdo de la junta estatal ejecutiva del instituto electoral de
Michoacan, por el que se aprueban los lineamientos
administrativos para el ejercicio del gasto en materia de
viaticos del instituto electoral de Michoacan.

Lineamientos generales para el uso y control del parque
vehicular del instituto electoral de Michoacan.

Lineamientos administrativos para el ejercicio del gasto en
materia de viaticos del instituto electoral de Michoacan.

Informe que rinde la direccién ejecutiva de administracion,
prerrogalivas y partidos politicos al consejo general del
instituto electoral de Michoacéan respecto de la entrega de los
recursos econdmicos obtenidos por la aplicacion de sanciones
derivadas de infracciones comelidas por los sujetos de
responsabilidad en materia electoral, como resultado de los
procedimientos sancionadores ordinarios y especiales, asi
como en materia de fiscalizacion.

Informe que rinde la direccion ejecutiva de administracion,
prerrogativas y partidos politicos a la comision de
administracion, sobre las aclividades realizadas por cada una
de las 4reas que la conforman durante los meses de abril y
mayo de 2022.

Encuentro nacional de buenas practicas en educacién civica

Acuerdo del comité de adquisiciones del instituto electoral de
Michoacén, por el que se aprueban las bases y la convocatoria
del procedimiento de licitacion publica estatal iem-ca-Ipe-
01/2022, para la adquisicion de vehiculos utilitarios y de
pasajeros para el instiluto electoral de Michoacan.

Bases de la licitacion publica estatal no. lem-ca-lpe-01/2022
relativa a la adquisicién de vehiculos utilitarios y_de pasajeros
para el instituto electoral de Michoacéan.
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Convocatoria de la licitacion publica estatal iem-ca-Ipe-
01/2022.

Oficio iem-deapypp-177/2022, a través del cual se consulta a
la auditoria superior de Michoacan sobre cuestiones relativas
a la licitacién de vehiculos

Mediante oficio iem-deapypp-181/2022 se dio cumplimiento a
la resolucion emitida por el IMAIP dentro del expediente
IMAIP/denuncia/142/2022.

Se llen6 el formato de transparencia correspondiente a la
coordinacion normativa administrativa del segundo trimestre
de 2022. 3. Oficio iem-deapypp-177/2022, por el cual se
realiza consulta a la ASM respecto del procedimiento de
licitacién piblica estatal iem-ca-lpe-01/2022.

Informe que se rinde a la comision de administracion, sobre las
actividades realizadas por la coordinacién normativa
administrativa durante los meses de junio y julio de 2022.

Acuerdo del comité de adquisiciones del instituto electoral de
Michoacan, por el que se aprueban las segundas bases y la
segunda convocatoria del procedimiento de licitacién publica
estatal iem-ca-lpe-01/2022, para la adquisicion de vehiculos
utilitarios y de pasajeros para el instituto electoral de
Michoacan.

Acuerdo de la junta estatal ejecutiva del instituto electoral de
Michoacan, relativo a las transferencias de recursos
financieros entre partidas presupuestales internas, del
presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio fiscal 2022,
correspondiente al primer trimestre de 2022.

Acuerdo de la junta estatal ejecutiva del instituto electoral de
Michoacén, relatlivo a las transferencias de recursos
financieros entre partidas presupuestales internas, del
presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio fiscal 2022,
correspondiente al segundo trimestre de 2022.

Segundas bases de la licitacion publica estatal no. lem-ca-Ipe-
01/2022 relativa a la adquisicién de vehiculos utilitarios y de
pasajeros para el instituto electoral de Michoacéan.

Segunda convocatoria de la licitacion publica estatal iem-ca-
Ipe-01/2022.
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INSTITUTO ELECTORAL O MICHOACAN

Oficio iem-p-646/2022, a través del cual se consulta al érgano
interno de control del instituto sobre cuestiones relativas a la 0 0 0 1 1
licitacién de vehiculos

Aun sin ser actividades incluidas en el Programa Anual de Operacion se realizaron las
siguientes actividades con la finalidad de generar beneficios de las trabajadoras y los
trabajadores del Instituto.

RELACION DE CONVENIOS CONFIRMADOS ENTRE INSTITUCIONES PRIVADAS CON EL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN, CON EL OBJETO DE OFRECER BENEFICIOS A LAS TRABAJADORAS Y
LOS TRABAJADORES

Establecimiento Resultados de la visita
CEDIMI Se otorgara en pago de contado un
(4]
LABORATORIOS 15% de descuento en todos sus
servicios.

BENEFICIOS QUE SE GESTIONARON EN LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS, EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL.

Programa Interno de Proteccion Civil
1. Pre simulacro. Como parte de las actividades que incluye en Programa
de Proteccion Civil, se llevé a cabo un pre simulacro para todo el personal
que labora en el lnstltuto

2. Cabina de seguridad de proteccion civil. Se adquirié una cabina de
proteccion civil con material para los brigadistas consistente en: cascos,
chalecos, camilla, megafono y hacha.

3. Capacitacion. Se brindo una capacitacion dirigida a los brigadistas acerca
del uso de camilla.

OFICINAS CENTRALES
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

4. Dictamen eléctrico y estructural. Como parte del programa interno a
proteccion civil, se realiz6 un dictamen eléctrico y estructural del Instituto,
a fin de saber las condiciones de seguridad en las que se encuentra.

Pruebas Covid-19

La Direccion Ejecutiva de Administracion gestioné con la Secretaria de Salud que
se llevaran a cabo pruebas covid-19, las cuales se realizaron en el Hospital de la
Mujer. Dichas pruebas se realizaron al personal que asiste a las asambleas, con
el fin de salvaguardar la salud de todos los funcionarios que participan en dicha
actividad.

Asi mismo se implementé la compra de pruebas covid-19 caseras de saliva, las
cuales supervisa y aplica la Direccion de Administracion, esto para proteger la
salud de los compafieros que consecutivamente acuden cada semana a las
asambleas.

Botiquin de Primeros Auxilios

Se adquirieron 4 maletines de primeros auxilios, adicionales a los 5 con los que
ya se contaba, esto debido a que no se abastecia en su totalidad a las asambleas,
por ello se busco la forma de adquirir mas para que todos sin excepcion alguna
cuenten con un botiquin en cada actividad.

Asimismo, se reabastecié el stock de medicamento para los botiquines de
primeros auxilios.

Reportes de Cuestionario de salud

Se realizé una modificacion al Cuestionario de Salud semanal con la finalidad que
sea una version simplificada de la informacion que se maneja y asf poder dar
seguimiento a los probables casos de COVID que se reporten entre el personal
del Instituto.

Medidores de Diéxido de Carbono

Como parte de las medidas de seguridad y salud implementadas en el Instituto,
se adquirieron y colocaron medidores de dioxido de carbono, los cuales permiten
conocer la concentracion de didxido de carbono en un ambiente cerrado e indicar
la necesidad de mejorar o aumentar la ventilacién para renovar el aire.

Campana de concientizacion sobre el medio ambiente

 Con la finalidad de crear conciencia en el personal acerca del cuidado del medio
ambiente se realizaron las siguientes actividades:
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-Videos para difusion en redes sociales, sobre el cuidado del agua, la reduccion
del uso de luz y papel.

-Banners informativos sobre el cuidado del medio ambiente.

Protocolo de salud
Se brind6 apoyo a las areas del Instituto en diversas actividades institucionales,
con el seguimiento al protocolo de salud y la verificacion del cumplimiento de Ias
medias sanitarias.

1. Atencioén a solicitudes de informacién.

La Direccién Ejecutiva, atendi6 22 veintidés solicitudes de acceso a la informacion publica en
el cuatrimestre que se informa, referentes a diversos temas de su competencia, siendo un total
de 8 oficios y 14 folios, mismos que consisten en:

DEPARTAMENTO Y
COORDINACION FOLIOS OFICIOS
Direccién de 1 2
Administracién
Planeacién 0 1
Contabilidad 1 0
Recursos Humanos 7 1
Normatividad 3 2
Prerrogativas y Partidos 1 0
Politicos
Recursos Materiales 1 1
Todas las areas de la 0 1
Direccion
TOTAL 14 8

El contenido del presente informe fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Comision de Administracion del Instituto Electoral de Michoacan en Sesién Ordinaria de 29
veintinueve del mes de septiembre de 2022 dos mil veintidds. =-------=-x-memmmmmmmeeemereee
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Mtra. Marlene Arisbe Mendozq

Consejera Elettoral Presidenta de la
Comision de Administracion.

\

\ L) |\j5l'\ \\
Licda. Carol Berenice Arellano Rangel

Consejera Electoral Integrante de la
Comision de Administracion

Mtro. Juan Ad Ifo!Montiel Hernandez

Consejero Electoral Integrante de la
Comigi-c’f\d Administracion.

tra. Norma Gaspar Flores

nica de la
Comisiéon de Administracion.

iaz de Leodn

La presente hoja de firmas corresponde al Segundo Informe Cuatrimestral correspondiente del mes de mayo al mes de
agosto de 2022 dos mil veintidds, aprobado por las integrantes de la Comisién de Administracién, en sesion ordinaria

celebrada el dia 29 veintinueve de septiembre de 2022 dos mil veintidds, -----
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